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�थानीय राजप� 

�थानीय सरकार�ारा �कािशत 

ख�डः २    सं�याः १1  अ�भलेखीकरण �म�तः 2083/03/08 

भाग -२ 

भीमफेद� गाउँपा�लका 

�थानीय सरकार स�ालन ऐन बमोिजम भीमफेद� गाउँपा�लकाले बनाएको तल लेिखएबमोिजमको काय��व�ध सव�साधारणको 

जानकार�का ला�ग �काशन ग�रएको छ । 

 

संवत ्२०८३ सालको काय��व�ध -१1 

 

�ोत िश�क �यव�थापन काय��व�ध २०७८ 

काय�पा�लकाबाट �वीकृत �म�तः २०७८/०४/१४ 

��तावना 

�थानीय सरकार स�ालन ऐन २०७४ र सं�वधानको अनसूुची ८ मा �यव�था भएबमोिजम आधारभतू र 

मा�य�मक िश�ा स�ब�धी नी�त, मापद�ड, योजना तजु�मा, काया��वयन, अनगुमन तथा मू�यांकन र �नयमन 

गन� लगायतका काय�ह� �थानीय तहको िज�मेवार� अ�तग�त रहेको हुँदा गाउँपा�लकाको शैि�क नी�त, 

योजना र काय��मह� �भावकार� �पमा काया��वयन एवं शैि�क सेवा स�ुवधा सरल �पमा �वाह गर� 

�व�ाथ�को �सकाइ उपलि�ध अ�भब�ृी तथा गणु�तर सधुार काय�मा �व�ालयलाई आव�यक �ा�व�धक 

सहयोग र सहजीकरण गन�का ला�ग द� जनशि� �यव�थापन गन� �ोत िश�कको �यव�थापन गनु� 
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वा�छ�नय देिखएकाले �भमफेद� गाउँपा�लकाको गाउँ काय�पा�लकाले यो �ोत िश�क �यव�थापन 

काय��व�ध २०७८ पा�रत गरेको छ। 

प�र�छेद १- �ारि�भक 

१.  संि�� नाम र �ार�भ 

१.१  यो काय��व�धको नाम �ोत िश�क �यव�थापन काय��व�ध २०७८ रहेको छ । 

१.२  यो काय��व�ध गाउँकाय�पा�लका ले �वीकृत गरेको �म�तबाट लागू हनुेछ । 

२.  प�रभाषा (�वषय वा �संगले अक� अथ� नलागेमा यस काय��व�धमा) 

२.१  गाउँपा�लका भ�ाले �भमफेद� गाउँपा�लका स�झनपुद�छ । 

२.२  काय�पा�लका भ�ाले �भमफेद� गाउँ काय�पा�लका स�झनपुद�छ । 

२.३  िश�ा अ�धकृत भ�ाले �भमफेद� गाउँपा�लकाको िश�ा शाखाको �मखु लाई स�झन ुपद�छ। 

२.४  �व�ालय भ�ाले गाउँपा�लका �े��भ� अनमु�त वा �वीकृ�त �ा� गर� स�ा�लत सामदुा�यक तथा 

सं�थागत �व�ालय भ�े ब�ुनपुद�छ । 

२.५ �ोत िश�क भ�ाले यस काय��व�धअनसुार �ोत िश�क पदमा करारमा �नय�ु भएको िश�कलाइ 

स�झनपुद�छ । 

२.६ �वषय�व� भ�ाले यस काय��व�धअनसुार �ोत िश�क पदमा काज वा करारमा �नय�ु भएको 

िश�क वा गाउँपा�लकाले �नयमानसुार सूिचकृत गरेका �वषय िश�कलाई स�झनपुद�छ । 

२.७ िश�क भ�ाले गाउँपा�लका �े��भ�का सामदुा�यक तथा सं�थागत �व�ालयमा िश�क पदमा 

�नय�ु �यि�लाइ स�झन ुपद�छ र सो श�दले �धाना�यापक समेतलाइ जनाउँदछ । 

२.८ गाउँ िश�ा स�म�त भ�ाले �भमफेद� गाउँपा�लकाको गाउँ िश�ा स�म�तलाई स�झनपुद�छ । 

२.९ छनौट स�म�त भ�ाले काय��व�धअनसुार �ोत िश�क छनौट तथा �सफा�रस गन� ग�ठत �ोत 

िश�क छनौट स�म�तलाई स�झनपुद�छ । 

 

 

प�र�छेद २- �ोत िश�क �यव�थापन 

 

२.  �ोत िश�कको �सफा�रस स�ब�धी �यव�था 

२.१  �ोत िश�कको �सफा�रस गन� देहाएका सद�य रहेको एक �ोत िश�क छनौट स�म�त        

रहनेछ । 

क)  �मखु �शासक�य अ�धकृत –  संयोजक 

ख)  गाउँ िश�ा स�म�तले तोकेको गाउँ िश�ा स�म�तका एकजना सद�य सद�य 
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ग)  गाउँपा�लकाले मनोनयन गरेको मा.�व. तहको िश�क एक जना र सूचना ��व�धको 

�वषयका एक जना �व� गर� दईु जना सद�य 

घ।  िश�ा शाखा �मखु सद�य सिचव 

२.२  �ोत िश�क छनौट स�म�तले �ोत िश�कको करार स�झौता गन�का ला�ग �यूनतम यो�यता 

पगेुका �यि�ह�बाट आवेदन माग गर� क�तीमा सात �दनको �याद �दई साव�ज�नक सूचना 

�कािशत गनु� पन�छ । 

२.३  �ोत िश�क छनौटका ला�ग यो�यता र पर��ाको �क�सम प�र�छेद ४ बमोिजम हनुेछ । 

२.४  छनौट स�म�तको �सफ�रसमा �मखु �शासक�य अ�धकृतले �ोत िश�कको �नयिु� गन�छ। 

२.५  �ोत िश�कसँग एक आ�थ�क बष�का ला�ग काय� स�झौता ग�रनेछ । नीजको काम स�तोषजनक 

भएमा स�झौता थप गन� स�कनेछ । 

प�र�छेद ३- �ोत िश�कका काम, कत��य, अ�धकार र सेवा सत�ह� 

३.  �ोत िश�कका काम, कत��य र अ�धकार 

३.१  भीमफेद� गाउँपा�लकाको िश�ा ऐनमा उ�लेख भए बाहेक �ोत िश�कका काम, कत��य 

अ�धकार सेवा शत� स�ुवधा देहायबमोिजम हनुेछन ्। 

क)  �ोत िश�क सामा�यतया �शास�नक �पमा िश�ा शाखा र िश�ा �मखु ��त उ�रदायी 

रहने । 

ख)  �ोत िश�कले �व�ालयमा िश�क सहयोगस�ब�धी काय�मा �ा�व�धक सहयोग र �मता 

अ�भव�ृ� गन� सहजकता�को भ�ूमका �नवा�ह गन�, 

ग)  शैि�क सेवा स�ुवधा एवं सचुनाह� �वाह गन�, गराउने, 

घ)  गाउँ िश�ा योजना र �व�ालय सधुार योजना �नमा�णमा स��य भ�ूमका �नवा�ह गन�, 

ङ)  गाउँपा�लकालाई िश�ाको योजना �नमा�ण गन� तथा सोको काया��वयन स�ब�धी काय�मा 

�ा�व�धक सहयोग गन�, 

च)  गाउँपा�लका �भ�का ��येक �व�ालयको �व�ालय �यव�थापन स�म�त र िश�क 

अ�भभावक संघको बैठकमा वष�मा कि�तमा तीनपटक पय�वे�कको �पमा भाग �लने र 

आव�यक स�लाह सझुाव �दने तथा सहयोगीको �पमा काय� गन�, 

छ)  �व�ालयको सपु�रवे�ण, �ा�व�धक सहयोग, िश�क सहयोगस�ब�धी वा�ष�क काय��म 

बनाई गाउँपा�लकामा राखे र सो अनसुार काय� गन�, 

ज)  �वीकृत बा�ष�क काय��म अनसुार काय�योजना बनाई �मखु �शास�कय अ�धकृतबाट 

�वीकृत गराउने र सो को काया��वयन गन�, 

झ)  गाउँपा�लकाको �व�ालय िश�ासँग स�बि�धत स�पूण� सचुनाह� अ�ाव�धक गन�, 
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ञ)  गाउँपा�लका अ�तग�त �व�ालयह�को �व�ालय सधुार योजना �नमा�ण, सामािजक पर��ण 

र �व�ालय �तर�करण काय�मा �ा�व�धक सहयोग गन� र सो स�ब�धी ��तवेदन स��षेण 

गन� र गन� लगाउने, 

ट)  शैि�कस� स�ु भएको एक म�हना�भ� �व�ालयगत �पमा गत शैि�क स�को 

पर��ाफल �व�षेण गन�, 

ठ)  ��येक वष�को �सकाई उपल�धीको तलुना�मक �व�षेण र �दश�न गन�, 

ड)  �सकाई उपल�धीको �व�षेण प�ात ् गाउँपा�लकाको �धाना�यापक बैठकमा छलफल 

गराई सधुारको उपायको खोजी गन�, 

ङ)  �सकाइ उपलि�ध अ�भव�ृी हनुे ��याकलापह�को बारेमा �धाना�यापक बैठकमा 

छलफल गर� योजना बनाउन सहयोग गन�, 

ण)  �व�ाथ�को �सकाइ उपलि�ध सधुारका ला�ग िश�कको �वषयगत स�म�त गठन, 

अ�तर��या र िश�क सहकाय�मा सहजीकरण गन�, 

त)  �व�ालयह�लाई �व�ालयगत �सकाइ उपलि�ध व�ृ� गन� योजना �नमा�ण गन� लगाई सो 

योजनाको सारांश बनाइ िश�ा शाखा �मखुलाइ उपल�ध गराउने, 

थ)  �व�ालयले �नमा�ण गरेका योजना काया��वयनको अनगुमन गर� प�ृपोषण �दान गन� र 

म�हनामा कि�तमा १० वटा �व�ालय �न�र�ण गन�, 

द)  �नर��ण ग�रएको �व�ालयमा क�तीमा दईुवटा क�ा अवलोकन गर� स�बि�धत 

िश�कसँग अ�तर��याका साथै प�ृपोषण �लने �दन ेकाय� गन�, 

ध)  आव�यकता अनसुार नमनुा क�ा �लन ेर िश�कह�बाट प�न नमनुा क�ा �लने �यव�था 

�मलाउने, 

न)  �व�ालय तथा िश�कलाई �दएको �नद�शन, प�ृपोषणको अ�भलेिखकरण गर� िश�ा 

शाखालाइ समेत जानकार� गराउने. 

प)  �व�ालय, �व�ालय �यव�थापन स�म�त र �धाना�यापक तथा �व�ालय तहका अ�य 

प�ले गनु�पन� भनी तोकेका काय�ह�को अनगुमन गर� ��तवेदन पेश गन�, 

फ)  �व�ालय �यव�थापन स�म�त र िश�क अ�भभावकसंघका पदा�धकार�ह�सँग �व�ालयको 

शैि�क अव�थाका बारेमा छलफल ग�र परामश� �दान गन�, 

व)  िश�क र �व�ालय कम�चार�का ता�लम काय��म स�ालान गन�, 

म)  गाउँ िश�ा स�म�त र गाउँपा�लकाले तोकेका अ�य काय�ह� गन� । 
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४.  �ोत िश�कको तलब, भ�ा र अ�य स�ुवधा 

४.१  �ोत िश�कको तलब, भ�ा र अ�य स�ुवधाह� �न�न बमोिजम हनुेछन ्। 

क)  �ोत िश�कले सा�वक काय�रत िश�क पदमा खाइपाइ आएको तलब, भ�ा र गाउँ 

काय�पा�लकाले तो�कए बमोिजम अ�य थप स�ुवधा पाउनेछन ्। 

ख)  �ोत िश�क पदमा काय�रत रहेको अव�थामा बढुवा भएमा बढुवा भएको पदको 

�नयमानसुार तलबभ�ा स�ुवधा पाउनेछन ्। 

ग)  �ोत िश�कले गाउँपा�लकाका समान तहका �नजामती कम�चार� सरह थप सेवा स�ुवधा 

पाउनेछन ्। 

घ)  �ोत िश�कको गाउँ काय�पा�लकाले तोके बमोिजम �नयमानसुारको थप स�ुवधा 

गाउँपा�लकाबाट उपल�ध हनुेछ र मा�सक तलब, स�यकोष लगायत अ�य सबै रकम 

�व�ालयको खातामा पठाईने छ। 

ङ)  �ोत िश�कले संिघय िश�ा ऐनमा िश�कको ला�ग तो�कए बमोिजमको �बदा पाउनेछ। 

च)  �ोत िश�कले �हउँदे वा वख� �वदाको स�ा वा�ष�क ४५ �दन �बदा पाउनछेन।् स�ा 

�वदा सोह� शैि�क स��भ� उपयोग गनु�पन�छ र सो वापत कुनै आ�थ�क दा�य�व बेहो�रने 

छैन । 

छ)  गाउँपा�लकाले �ोत िश�कलाई स�बि�धत तह/�ेणीको श�ु तलबको तीस ��तशत 

रकम मा�सक �पमा थप भ�ा उपल�ध गराउने छ। 

४.२  �ोत िश�कको हािजर� गाउँपा�लकामा रहनेछ । 

४.३  �ोत िश�कको स�ामा �नजको पदा�धकार रहेको �व�ालयलाई िश�कको स�ु तलब �केलले 

हनु आउने रकम गाउँपा�लकाले उपल�ध गराउनेछ । िश�कको स�ु तलब �केलबाट तलब 

भ�ा खाने ग�र सो �व�ालयले करारमा स�ा िश�क �नय�ु गन� स�नेछ। तर �यसर� �नय�ु 

भएको पदलाई �लयन पद मा�नने छैन । �ोत िश�क स�बि�धत �व�ालयमा काज �फता� 

भएमा करार िश�कको �वतः अवकाश हनुेछ । 

प�र�छेद ४-�ोत िश�कको यो�यता र छनौट स�ब�धी �यव�था 

५. �ोत िश�कको ला�ग यो�यता 

५.१ �ोत िश�कको ला�ग उ�मे�ार हनु देहाय बमोिजमको यो�यता भएको हनुपुन�छः 

क)  िश�ा शा�मा �नातको�र उ�तण� गरेको 

ख)  मा�य�मक तहको �थायी िश�क भई कि�तमा ५ वष� काय� गरेको 

ग)  गाउँपा�लका �भ� वा िज�ला �भ�को अ�य �था�नय तहको �व�ालयमा काय�रत िश�क 

हनुपुन�छ । 
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घ)  नेपाल� र अं�जेी दवैु भाषामा सजार गन� स�ने र क��यटुरका मा�यमबाट प�ाचार, 

सूचना स��षेण गन� स�ने । 

ड)  Word, Excel, Power point, इमेल, इ�टरनेट �योग गन� जा�े हनुपुद�छ । 

६.  �ोत िश�क छनौट स�ब�धी �यव�था 

६.१  �ोत िश�क छनोट गदा� �लइने पर��ाको �क�सम र पूणा�� देहाय बमोिजम हनुेछः 

प�र�ाको �क�सम पूणा�� कै�फयत 

�लिखत 100 व�तगुत �� 

�योगा�मक 25 क��यटुर र अं�जेी भाषाको �योगा�मक 

पर��ा 

अ�तवा�ता� 25 शैि�क यो�यता, अनभुव र अ�तवा�ता� 

   

 

 �लिखत पर��ाको पा��म अनसूुची १ बमोिजम हनुेछ । 

६.२ (क) �लिखत पर��ा पूणा��ः १००, उ�ीणा��ः ५० 

(ख) �योगा�मक पर��ा- २५ अ� उ�ीणा��ः १० 

१. क��यटुर �योग- १५ अ� 

२. अ��जेी भाषा- १० अ� 

(ग)  अनभुव, शैि�क यो�यता तथा अ�तवा�ता बापतको २५ अ� देहाएको आधारमा �दान 

ग�रनेछ । 

१. शैि�क यो�यता र ता�लम- १० अ� 

�.सं. �ववरण �थम �ेणी ��तीय �ेणी ततृीय �ेिण 

1 �यूनतम शैि�क यो�यता 5 4 3 

2 मा�थ�लो शैि�क यो�यता 3 2 1 

3 शैि�क �यव�थापन ता�लम 2 1 0 

 

२.  अनभुव वापत ��तवष� १ अ�का दरले अ�धकतम ५ अ� मा.�व. तहमा �थायी काम 

गरेको मा�। 

३.  अ�तवा�ता� १० अ� 

क. �यि��व २ अ� 

ख. �वषयव�तकुो �ान- २ अड 

ग. ��ततुीकरण �व�ध २ अ� 

घ. �यव�थापक�य तथा सम�या समाधान सीप २ अ� 

ड. िश�ण सहजीकरण २ अ� 
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७.  �ोत िश�क काज �फता� स�ब�धमा 

७.१  देहाएको अव�थामा �मखु �शासक�य अ�धकृतले गाउँ िश�ा स�म�तको �सफा�रसमा �ोत िश�क 

लाई पदा�धकार रहेको �व�ालयमा �फता� गन� स�नेछ । 

क) अनशुासनह�न काम गरेमा 

ख) तो�कएको िज�मेवार� पटकपटक पूरा नगरेमा 

ग) आचरण स�ब�धी �नयम उ�लंघन गरेमा 

घ) काय��मताको अभाव भएमा 

ङ) गाउँपा�लकाको �च�लत काननु र �नद�शनको प�रपालन नगरेमा 

च) गलत त�या� र अ�भलेख �माणीकरण गरेमा वा अ�भलेख सरुि�त नराखेमा 

६) काननुबमोिजम गो�य रा�पुन� कुराह�को गोपनीयता कायम नराखेमा 

 

८. खारेजी र बचाउः 

क)  यो �ोत िश�क �यव�थापन काय��व�ध २०७८ ले समे�न नसकेका �े�ह�मा �ोत 

िश�क �यव�थापन काय� गदा� �च�लत ऐन, �नयमको ��तकूल नहनु े गर� िश�ा 

स�म�तको राय अनसुार काय� गन� र गन� लगाउने िज�मेवार� िश�ा शाखा �मखुको  

हनुेछ । 

ख)  यसअिघ शैि�क सपु�रवे�क/�ोत िश�कको �पमा काय�रत �यि�ह� यसै काय��व�ध 

अनसुार �नय�ु भएको मा�ननेछन ्। 
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अनसूुची-१ 

�ोत िश�क �यव�थापन काय��व�ध २०७८ बमोिजम �ोत िश�क छनोटका ला�ग �लइने पर��ाको 

पा��मः 

ख�ड (क) �लिखत पर��ा 

पूणा��ः १००,    उ�ीणा��ः ५०,    समयः १ घ�टा 

यस पर��ामा ज�मा ५० वटा व�तगुत �� सो�धनछे । (५००२-१०० अ�) 

१. नेपालको �व�ालय तहस�मको िश�ाको संरचना र पा��म ढाचँा 

२. नेपालको शैि�क इ�तहास 

३. चाल ुआ�थ�क वष� र आव�धक योजनामा िश�ा 

४. चाल ुशैि�क आयोजना र प�रयोजनाह� 

५. �व�ालय �े� सधुार योजना 

६. रा��य पा��म �ा�प 

७. �दगो �वकास ल�य (िश�ा स�ब�धी) 

८. नेपालको सं�वधान र िश�ा 

९. िश�ा ऐन २०२८ र �थानीय सरकार संचालन ऐन २०७४( िश�ा स�ब�धी �यव�था) 

१०. िश�ा �नयमावल� २०५९ 

११. िश�कसेवा आयोग �नयमावल� २०५७ 

१२. अनौपचा�रक िश�ा र यसका �व�भ� काय�ह� 

१३. िश�ा मनो�व�ान र �सकाइ 

१४. िश�ाको दश�नशा�ीय र समाजशा�ीय आधार 

१५. पर��ा र मू�यांकन 

१६. नेपालको उ�च िश�ा र �ा�व�धक तथा �यावसा�यक िश�ा 

१७. िश�ामा सूचना तथा स�ार ��व�ध (computer, इमेल, इ�टरनेट, सामािजक स�ाल। 

१८. शैि�क त�याङक स�बि�ध जानकार� 

१९. िश�ा �व�ान तथा ��व�ध म��ालय र यस अ�तग�तका �नकायको संगठन र काय�ह� 

२०. िश�कको पेशागत द�ताको �वकास 

२१. क�ा अवलोकन र प�ृपोषण 

२२. काय�मूलक अनसु�धान र अव�था अ�ययन 

२३. िश�ा र द�गो �वकास 

२४. िश�ाका समसाम�यक काय��मह� (गाउँपा�लकाबाट �नय�मत स�ालन हनुे �व�भ� �नय�मत काय��मह�, 

छा�वृ�ी, �व�ालयको अनदुान आ�द) 

२५. िश�ा �वेको समसाम�यक सम�या एवं चनुौतीह� र सम�या समाधानका उपायह� 

२६. त�याकंशा�, त�यांक संकलन, �व�षेण र �व�षेण गरेर सूचकह�को स��षेण 

२७. ��तावना लेखन । 

आ�ाले, 

चेतनाथ �यौपान े

�मखु �शासक�य अ�धकृत 


